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Порядок предоставления в пользование учащимся учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов из учебного фонда школьной библиотеки, а также средств обучения и воспитания
1. Общие  положения

1.1. Настоящий порядок определяет особенности реализации права учащихся «Тугаловская ООШ»  - филиал МАОУ «СОШ п. Демьянка» Уватского муниципального района (далее – Школа) на бесплатное пользование учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами из учебного фонда школьной библиотеки, средствами обучения и воспитания, а также полномочия Школы при реализации данного права.
1.2.  В целях настоящего порядка используются следующие понятия: 

Учебник - учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной дисциплины, ее раздела, части, соответствующее учебной программе и официально утвержденное в качестве данного вида.

Учебное пособие - учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида.

Рабочая тетрадь - учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета.

Учебный комплект - набор учебных изданий, предназначенный для определенной ступени обучения и включающий учебник и учебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования.

Учебно-методические материалы - это совокупность материалов, в полном объеме обеспечивающих преподавание данной дисциплины (рабочие программы, поурочное планирование, конспекты, методические пособия, дидактические материалы, практикумы, задачники, атласы, контурные карты, средства контроля знаний, справочные издания и т.п.).

Средства обучения и воспитания - оборудование Школы, источники учебной информации, предоставляемые учащимся в ходе образовательного процесса.

Канцелярские товары - школьно-письменные принадлежности (тетради, карандаши, альбомы для рисования, папки, пеналы, клей и др.), используемые учащимися в образовательном процессе.

1.3. Школа обеспечивает учащихся учебниками бесплатно в соответствии с федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию при реализации имеющих аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования.

II. Полномочия Школы при реализации права учащихся на бесплатное пользование учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами из учебного фонда школьной библиотеки, средствами обучения и воспитания
2.1.  Школа имеет право самостоятельно определять:

- комплект учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов, обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, дисциплины (модуля);

- порядок предоставления в пользование учебников и учебных пособий учащимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов;

- порядок пользования учебниками и учебными пособиями учащимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и(или) получающими платные образовательные услуги;

- порядок работы учащихся с учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами;

- порядок организации работы по сохранению фонда учебной литературы школьной библиотеки.

2.2. Школа в целях сохранения и обновления фонда учебной литературы школьной библиотеки:

· проводит     ежегодную     инвентаризацию библиотечных фондов учебников;

· анализирует состояние обеспеченности учебного фонда библиотеки Школы учебниками, выявляет дефицит;

· передает результаты  инвентаризации в  Комитет по образованию администрации Уватского муниципального района (далее – Комитет по образованию), составляет базу данных невостребованной учебной литературы для  включения в муниципальный обменный фонд (ежегодно до 1 января);
· утверждает к реализации учебные программы и учебно-методические комплексы (далее – УМК) для организации образовательного    процесса    в    соответствии    с    образовательной программой, учебным планом Школы;
· формирует отчет о фактической обеспеченности Школы учебниками, определяет потребность в учебниках и УМК с учетом их состояния,  соответствия   установленным требованиям;
· разрабатывает и утверждает локальные нормативные акты по учебному книгообеспечению в рамках  своей компетенции;
· издаёт не позднее 1 сентября текущего года приказ об утверждении на основании решения педагогического совета перечня УМК, используемых в образовательном процессе;
· издаёт правила пользования учебниками из учебного фонда библиотеки Школы с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;
· обеспечивает единый порядок  учета учебного фонда библиотеки Школы;
· обеспечивает контроль за эффективным использованием учебной литературы, имеющейся в учебном фонде библиотеки Школы,  а также своевременное информирование о невостребованных УМК для перераспределения в рамках обменных фондов;

· осуществляет контроль за сохранностью УМК, выданных учащимся, а также за максимальным использованием ресурсов обменного фонда;
· обеспечивает процедуру оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся  фондов;
· содействует привлечению внебюджетных средств на развитие фонда учебников библиотеки Школы в соответствии с установленными законодательством нормами привлечения внебюджетных средств;
2.3. Директор Школы при выявлении дефицита учебников информирует Комитет по образованию о принятых мерах и, в случае обоснованной необходимости, инициирует формирование заявки на книгообеспечение за счет ресурсов муниципального, областного обменных фондов или средств соответствующего  бюджета.
III. Порядок пользования учащимися учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами из учебного фонда школьной библиотеки
3.1. Обеспечение учебниками осуществляется по графику, утвержденному руководителем образовательной организации. 

Директор Школы обязан довести информацию о графике выдачи учебников до сведения родителей (законных представителей) учащихся.

3.2. В целях снижения веса ежедневного комплекта учебников и письменных принадлежностей учащихся возможно предоставление учебников по предметам музыка, изобразительное искусство, технология, основы безопасности жизнедеятельности, физическая культура, основы религиозных культур и светской этики, мировая художественная культура, только для работы на уроках. 

В случае если учебник предоставлен учащемуся только для работы на уроке, домашние задания по нему не задаются.

3.3. Учебники предоставляются учащимся в личное пользование на срок изучения учебного предмета, курса, дисциплины (модуля).

3.4. Учебное пособие предоставляется учащемуся бесплатно в личное пользование или в пользование для работы на уроке. 

В случае если учебное пособие предоставлено учащемуся только для работы на уроке, домашние задания по нему не задаются.

3.5. Учебно-методические материалы, предназначенные для учащихся, предоставляются бесплатно. 

Учебно-методические материалы для индивидуальной работы учащихся на уроке или для выполнения домашних заданий предоставляются им в личное пользование на срок изучения учебного предмета, курса, дисциплины (модуля).

3.6. В конце учебного года, завершающего изучение учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), а в случае перехода учащегося в течение учебного года в другую образовательную организацию учебники, учебные пособия, и учебно-методические материалы, предоставленные ему в личное пользование, возвращаются в библиотеку Школы.

IV. Порядок пользования учащимися средствами обучения и воспитания
4.1. Школа самостоятельна в выборе средств обучения и воспитания. Выбор средств обучения и воспитания определяется спецификой содержания и формой организации занятий.

4.2. Школа предоставляет учащемуся право бесплатного пользования средствами обучения и воспитания для работы в Школе в ходе образовательного процесса.

4.3. В число средств обучения и воспитания входят приборы, оборудование, включая спортивное оборудование и инвентарь, инструменты (в том числе музыкальные), учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные сети, аппаратно-программные и аудиовизуальные средства, печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы и иные материальные объекты.

4.4. Канцелярские товары, рабочие тетради приобретаются родителями (законными представителями) учащихся самостоятельно.

